Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа с. Лесного»

Прохладненского муниципального района КБР  

Приказ 

31.08.2017 г.                                     с. Лесное                                          № 85/14
О работе по защите персональных данных в МКОУ "СОШ с. Лесного"
Во исполнение Трудового кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. N 197-ФЗ (ТК РФ), Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  Постановления  Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 №1119  «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»,   Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с целью защиты прав и  свобод работников образовательных учреждений  при обработке их  персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни,  личную и семейную тайн, в связи с кадровыми должностными изменениями  и сменой фамилии 
П Р И К А З Ы В А Ю:
1. Коллективу МКОУ "СОШ с. Лесного" продолжить работу по защите персональных данных, руководствуясь нормативными документами.

2. Назначить ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных  согласно Списку  сотрудников,  ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных (Приложение № 1).

3. Осуществлять доступ лиц, ответственных за обработку персональных данных, на основании Положения о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным.(Приложение № 2)
4. Контроль   исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
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Приложение № 1 

к приказу  от  31.08.2017 г.  №  85/14 

Список сотрудников МКОУ "СОШ с. Лесного",  

ответственных за обработку персональных данных в 

информационных системах 

	ФИО, должность


	Персональные  данные
	Документы

	Юрицын Анатолий Николаевич, директор школы
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ

	Сепиева Заира Ирасхановна, главный бухгалтер
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела работников школы;

· карточка унифицированной формы Т-2;

· трудовые книжки;

· приказы по личному составу сотрудников;
· приказы по ученикам;
· трудовые  договоры;

· электронная база данных по работникам ОУ;

· электронная база данных по учащимся ОУ;

· тарификационные данные
· тетрадь учёта больничных листов

· документы финансово-хозяйственной деятельности ОУ

	Сорокина Юлия Сергеевна Александровна , бухгалтер
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела работников школы;

· карточка унифицированной формы Т-2;

· трудовые книжки;

· приказы по личному составу сотрудников;
· приказы по ученикам;
· трудовые  договоры;

· электронная база данных по работникам ОУ;

· электронная база данных по учащимся ОУ;

· тарификационные данные
· тетрадь учёта больничных листов

· документы финансово-хозяйственной деятельности ОУ

	Минава Елена Дмитриевна 

делопроизводитель
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела учащихся;

· личные дела работников школы;

· карточка унифицированной формы Т-2;

· трудовые книжки;

· медицинские книжки;

· приказы по личному составу сотрудников;
· приказы по ученикам;
· трудовые  договоры;

· электронная база данных по работникам ОУ;

· электронная база данных по учащимся ОУ;

· тарификационные данные
· тетрадь учёта больничных листов

	Татарова Марьяна Нургалиевна, заместитель директора по УВР

	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела учащихся;

· личные дела работников школы;

· трудовые договора;

· документы на заработную плату;

· материалы служебных расследований;

· приказы по личному составу работников и обучающихся школы;

· классные журналы;

· официальный сайт ОУ;

· электронная база данных по работникам школы;

· электронная база данных по учащимся школы;

· база данных ОГЭ;

· организация процедур итоговой аттестации (ОГЭ);

· сайт школы;

·  сведения ПМПК;

· база данных одарённых детей;

· статистическая отчетность;

· сведения о состоянии здоровья обучающихся и работников школы.

	Змеющенко Светлана Александровна, старший воспитатель СПДО
	персональные данные работников,  воспитанников и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела воспитанников;

· трудовые договора;

· документы на заработную плату;

· материалы служебных расследований;

· приказы по личному составу работников и воспитанников;
· статистические отчеты;

· официальный сайт ОУ;

· электронная база данных по работникам школы;

· электронная база данных по воспитанникам СПДО;

· сведения о состоянии здоровья воспитанников и работников СПДО.

	Бек Татьяна Вячеславовна

Терещенко Галина Аркадьевна

Чавдарь Галина Владимировна 

воспитатели
	персональные данные  воспитанников и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела воспитанников;

· официальный сайт ОУ;

· сведения о состоянии здоровья воспитанников и работников СПДО.

	Кангапшева Фатима Аслановна, социальный педагог
	персональные данные работников,  обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ,
	· личные дела учащихся;

· личные дела работников школы;

· классные журналы;

· индивидуальные карты социально-психологического сопровождения;

· данные о социальных и жилищно-бытовых  условиях обучающихся;

· медицинские карты обучающихся;

· база данных по малообеспеченным, многодетным семьям, семьям, находящимся в трудной жизненной ситуации;
· личные дела учащихся;

· личные дела работников школы;

· электронная база данных по работникам ОУ;

· электронная база данных по учащимся ОУ;

	Моисеенкова Анфе Эреджеповна, учитель  начальных классов, председатель ПК 
	персональные данные учителей 1-4 классов,   обучающихся ОУ 
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС

· личные дела работников школы;

· трудовые книжки

	Пшукова Лена Арсеновна, учитель  начальных классов
	· персональные данные учителей 1-4 классов,   обучающихся ОУ 
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Герасименко Ирина Викторовна, учитель математики
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Гавриленко Роман Анатольевич , учитель истории и обществознания, информатики
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Хадугова Аксана Амгиядовна, учитель русского языка и литературы
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Гудова Заират Мухамедовна, учитель кабардинского языка и литературы, русского языка и литературы
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Дорош Нина Николаевна, учитель географии 
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Кумыкова Тамара Ханабиевна, учитель химии, биологии, технологии, ОПС
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Коновалова Светлана Владимировна, учитель физической культуры
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Шублакова Халимат Зауровна, учитель английского языка
	персональные данные обучающихся 5-9 классов ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;
· данные АИС



	Коба Наталья Ольгердовна , и.о. педагога-библиотекаря
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· карточки учета выданной литературы;



	Классные руководители 1-9 классов


	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· личные дела учащихся;

· классные журналы;

· социальный паспорт класса.

· паспортные и анкетные данные обучающихся школы и их родителей (законных представителей).
· Данные АИС

	Учителя-предметники
	персональные данные обучающихся и их родителей (законных представителей) ОУ
	· классные журналы;

· данные АИС



Приложение № 1 

к приказу  от  31.08.2017 г.  №  85/14 

положение

о разграничении прав доступа к обрабатываемым персональным данным

1. Разграничение прав осуществляется на основании Отчета по результатам проведения внутренней проверки, а так же исходя из характера и режима обработки персональных данных в ИСПДн.

2. Список лиц ответственных за обработку персональных данных в информационных системах персональных данных, а так же их уровень прав доступа для каждой ИСПДн представляется приказом на начало учебного года
2.1. Перечень лиц, участвующих в обработке и хранении персональных данных в ИСПДн

	
	ФИО сотрудника
	Разрешенные действия

	1.
	Юрицын Анатолий Николаевич
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	2.
	Татарова Марьяна Нургалиевна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	3
	Кангапшева Фатима Аслановна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	4
	Минава Елена Дмитриевна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	5
	Сепиаева Заира Ирасхановна
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	6.
	Сорокина Юлия Сергеевна 
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение

	7.
	Змеющенко Светлана Александровна 
	Обработка, хранение, использование, распространение, блокирование, уничтожение


2.2. Перечень лиц, получивших доступ к персональным данным в ИСПДн

	№
	ФИО сотрудника
	Разрешенные действия

	1.
	Моисеенкова Анфе Эреджеповна 
	Обработка персональных данных

	2.
	Пшукова Лена Арсеновна
	Обработка персональных данных

	3.
	Герасименко Ирина Викторовна
	Обработка персональных данных

	4.
	Гавриленко Роман Анатольевич 
	Обработка персональных данных

	5.
	Хадугова Аксана Амгиядовна
	Обработка персональных данных

	6.
	Гудова Заират Мухамедовна
	Обработка персональных данных

	7.
	Дорош Нина Николаевна 
	Обработка персональных данных

	8.
	Кумыкова Тамара Ханабиевна
	Обработка персональных данных

	9.
	Коновалова Светлана Владимировна
	Обработка персональных данных

	10
	Шублакова Халиман Зауровна
	Обработка персональных данных


Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение

«Средняя общеобразовательная школа с. Лесного»

Прохладненского муниципального района КБР  

Приказ 

31.08.2017 г.                                     с. Лесное                                          № 85/13
О назначении ответственного за организацию обработки персональных данных в МКОУ "СОШ с. Лесного"
Во исполнение Трудового кодекса Российской Федерации от 30 декабря 2001 г. N 197-ФЗ (ТК РФ), Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  Постановления  Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 №1119  «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»,   Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с целью защиты прав и  свобод работников образовательных учреждений  при обработке их  персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни,  личную и семейную тайн, в связи с кадровыми должностными изменениями  и сменой фамилии 
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Назначить ответственной за организацию обработки  персональных данных  работников ОУ, обучающихся, воспитанников и их родителей (законных представителей) заместителя директора по УВР (Татарова  М.Н.).
2. Контроль   исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
[image: image2.jpg]“ A H. Opu1sH

3
4 N
e T,
%737“ R
ety % %)

X gl %,
o






