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Порядок 

и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 

 

1.Общие положения 

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с Федеральным Законом от 

29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации и регламентирует поря-

док перевода, отчисления и восстановления обучающихся образовательной организации. 

1.2.Настоящий порядок муниципального казенного общеобразовательного учреждения 

«Средняя общеобразовательная школа с.Лесного» (далее – Учреждение)регулирует поря-

док и основания перевода обучающихся из класса в класс с одного уровня обучения на 

другой, отчисления и восстановления обучающихся в Учреждении. 

1.3.Настоящий порядок рассматривается на педагогическом совете Учреждения, имеющем 

право вносить в него свои изменения и дополнения. 

1.4. Порядок подлежит обязательному опубликованию на официальном сайте Учрежде-

ния.  

2. Возникновение образовательных отношений 
 2.1. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ директора 

учреждения о приеме лица на обучение в Учреждение или для прохождения промежуточ-

ной аттестации и (или) государственной (итоговой) аттестации. 

 2.2. Возникновение образовательных отношений в связи с приемом лица в Учреждение на 

обучение по основным общеобразовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования оформляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и Правилами приема в Учреждение, утвержденными приказом ди-

ректором учреждения. 

 2.3. Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образова-

нии и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность,  возникают у лица, принятого на обучение  с даты, указанной в приказе 

о приеме лица на обучение. 

 

3. Договор об образовании 
 3.1. В случае приѐма на обучение по образовательным программам дошкольного образо-

вания изданию приказа о зачислении предшествует заключение договора об образовании. 

   3.2. В договоре об образовании указываются основные характеристики предоставляемо-

го образования, в том числе, вид, уровень и (или) направленность дополнительной обра-

зовательной программы, формы обучения, срок освоения дополнительной образователь-

ной программы. 

   3.3. Примерные формы договоров об образовании утверждаются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной поли-

тики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 

 

4. Изменение образовательных отношений 
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4.1. Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий получения 

учащимся образования по конкретной основной или дополнительной образовательной 

программе, повлекшего за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося 

и организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

 переход с очной формы обучения на семейное образование и наоборот; 

 перевод на обучение по другой дополнительной образовательной программе; 

 иные случаи, предусмотренные нормативно-правовыми актами. 

4.2. Основанием для изменения образовательных отношений является приказ директора  

образовательного учреждения и договор между образовательным учреждением и родите-

лями (законными представителями) несовершеннолетнего. 

4.3. В договоре указываются основные характеристики предоставляемого образования, в 

том числе, вид, уровень и (или) направленность дополнительной образовательной про-

граммы, формы обучения, срок освоения дополнительной образовательной программы. 

 

5.Основания и порядок перевода обучающихся 

   5.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную программу учебного 

года, переводятся в следующий класс. Перевод обучающегося в следующий класс осуще-

ствляется по решению педагогического совета Учреждения и оформляется приказом ди-

ректора Учреждения не позднее трех дней с даты проведения педагогического совета. 

Перевод из одного класса в другой в пределах параллели осуществляется по заявлению 

родителей (законных представителей) и оформляется приказом директора Учреждения. 

   5.2. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или не-

скольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной про-

граммы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных 

причин признаются академической задолженностью. 

  5.3. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. Учреждение, 

родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, обеспечиваю-

щие получение обучающимся общего образования в форме семейного образования, обя-

заны создать условия обучающемуся для ликвидации академической задолженности и 

обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации. 

  5.4. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти промежу-

точную аттестацию по соответствующим учебному предмету не более двух раз в сроки, 

определяемые Учреждением, в пределах одного года с момента образования академиче-

ской задолженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося. 

   5.5. Для проведения промежуточной аттестации во второй раз Учреждением создается 

комиссия. 

  5.6. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение промежуточной ат-

тестации. 

  5.7. Обучающиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причи-

нам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс услов-

но. 

   5.8. Обучающиеся в Учреждении по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные 

сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их роди-

телей (законных представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на 

обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекоменда-

циями психолого- медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуально-

му учебному плану. 

  5.9. Обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного об-

щего и среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировав-

шие в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образо-

вание в Учреждении. 
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5.10. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не 

допускаются к обучению на следующий уровень общего образования. 

 

6.Перевод совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несовершенно-

летнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

 6.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или несо-

вершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представителей) 

совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершенно-

летнего обучающегося: 

 осуществляют выбор принимающей организации; 

 обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в 

том числе с использованием сети Интернет; 

 при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального рай-

она, городского округа для определения принимающей организации из числа муници-

пальных образовательных организаций; 

 обращаются в Учреждение с заявлением об отчислении обучающегося в связи с 

переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе может быть направлено в 

форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

6.2. В заявлении совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных представи-

телей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в прини-

мающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

б) дата рождения; 

в) класс и профиль обучения (при наличии); 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую мест-

ность указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 

6.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 

Учреждение в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении обучающе-

гося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

6.4.Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 

представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

 личное дело обучающегося; 

 документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в теку-

щем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью Учреждения и подписью ее руководите-

ля (уполномоченного им лица). 

6.5.Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

обучающихся в принимающую организацию в связи с переводом не допускается. 

6.6.Указанные в пункте 6.4. настоящего Порядка документы представляются совершенно-

летним обучающимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетне-

го обучающегося в принимающую  организацию  вместе  с  заявлением  о  зачислении  

обучающегося  в  указанную организацию в порядке перевода из Учреждения и предъяв-

лением оригинала документа, удостоверяющего личность совершеннолетнего обучающе-

гося или родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося. 

6.7.Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом принимающей 

организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-

программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении 

обучающегося в указанную организацию в порядке перевода и заверяется личной подпи-

сью родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 
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6.8.При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошко-

льного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по 

заявлениям родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

 При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Феде-

рации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представите-

лей) обучающихся. 

6.9. Зачисление обучающегося в принимающую организацию в порядке перевода оформ-

ляется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномочен-

ного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указан-

ных в пункте 2.4. настоящего Порядка, с указанием даты зачисления и класса. 

6.10. Принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из Учреж-

дения, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении 

обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о номе-

ре и дате распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимающую организа-

цию. 

 

7.Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности исходной Учреждения, 

аннулирования лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответст-

вующей образовательной программе или истечения срока действия государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе; в случае приоста-

новления действия лицензии, приостановления действия государственной аккреди-

тации полностью или в отношении отдельных уровней образования 

7.1. При принятии решения о прекращении деятельности Учреждения в соответствующем 

распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация (перечень 

принимающих организаций), в которую будут переводиться обучающиеся, предоставив-

шие необходимые письменные согласия на перевод в соответствии с пунктом 1.2. настоя-

щего Порядка. 

 О предстоящем переводе Учреждение  в случае прекращения своей деятельности 

обязано уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти рабочих дней 

с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении деятельности Уч-

реждения, а также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети 

Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предоставления письменных со-

гласий лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего Порядка, на перевод в принимающую ор-

ганизацию. 

7.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, Учреждение 

обязано уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а также 

разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

 в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности 

- в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения су-

да;случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в 

сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия-лицензии на осуществление образовательной дея-

тельности; 
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 случае лишения Учреждения государственной аккредитации полностью или по 

соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия госу-

дарственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования - 

в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-

тельным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным ор-

ганом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осу-

ществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования (да-

лее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государст-

венной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе 

или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отно-

шении отдельных уровней образования; 

 случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по со-

ответствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у Учреждения от-

сутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявления о 

государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и прила-

гаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих дней с 

момента наступления указанного случая; 

 случае отказа аккредитационного органа Учреждению в государственной аккре-

дитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия государст-

венной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в течение 

пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих образова-

тельную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным 

программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного ор-

гана об отказе Учреждению в государственной аккредитации по соответствующей образо-

вательной программе. 

7.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 3.1. настоящего Порядка, 

осуществляет выбор принимающих организаций с использованием: 

 информации, предварительно полученной от Учреждения, о списочном составе 

обучающихся с указанием осваиваемых ими образовательных программ; 

 сведений, содержащихся в Реестре организаций, осуществляющих образователь-

ную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным про-

граммам. 

7.4. Учредитель запрашивает выбранные им из Реестра организаций, осуществляющих 

образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образова-

тельным программам, организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

соответствующим образовательным программам, о возможности перевода в них обучаю-

щихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в 

течение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

проинформировать о возможности перевода обучающихся. 

7.5.Учреждение доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных представи-

телей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих соответст-

вующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обучающихся из 

Учреждения, а также о сроках предоставления письменных согласий лиц, указанных в 

пункте 1.2. настоящего Порядка, на перевод в принимающую организацию. Указанная 

информация доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает 

в себя: наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень 

образовательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест. 

7.6. После получения соответствующих письменных согласий лиц, указанных в пункте 

1.2. настоящего Порядка, Учреждение издает распорядительный акт об отчислении обу-
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чающихся в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания тако-

го перевода (прекращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение 

организации государственной аккредитации по соответствующей образовательной про-

грамме, истечение срока действия государственной аккредитации по соответствующей 

образовательной программе). 

7.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совершен-

нолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося указывают об этом в письменном заявлении. 

 

7.8. Учреждение передает в принимающую организацию списочный состав обучающихся, 

копии учебных планов, соответствующие письменные согласия лиц, указанных в пункте 2 

настоящего Порядка, личные дела обучающихся. 

7.9. На основании представленных документов принимающая организация издает распо-

рядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке пе-

ревода в связи с прекращением деятельности Учреждения, аннулированием лицензии, 

приостановлением действия лицензии,, лишением Учреждения государственной аккреди-

тации по соответствующей образовательной программе, приостановлением действия го-

сударственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-

ния, истечением срока действия государственной аккредитации по соответствующей об-

разовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающего-

ся в порядке перевода с указанием Учреждения, в которой он обучался до перевода, клас-

са, формы обучения. 

7.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядительно-

го акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия лиц, 

указанных в пункте 1.2. настоящего Порядка. 

 

8.Порядок  и основания отчисления и восстановления обучающихся 

8.1.Отчисление обучающихся из Учреждения  проводится в следующих случаях: 

        1) в связи с получением образования (завершением обучения); 

        2) досрочно по основаниям, установленным п.3.2. настоящего Порядка. 

8.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях: 

    1) по инициативе учащегося или (родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего учащегося), в том числе, в случае перевода обучающегося для продолжения ос-

воения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образова-

тельную деятельность; 

      2) по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 

случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 

дисциплинарного взыскания, а также, в случае невыполнения обучающимся по образова-

тельной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения по-

рядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его не-

законное зачисление в образовательную организацию; 

     3) по обстоятельствам, не зависящим от воли  обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося и организации, осуществляющей обра-

зовательную деятельность, в том числе, в случае ликвидации организации, осуществляю-

щей образовательную деятельность. 

8.3. По согласию родителей (законных представителей), территориальной комиссии по 

делам несовершеннолетних и защите их прав и местного органа управления образованием 

обучающийся, достигший возраста восемнадцати лет, может оставить Учреждение до по-

лучения общего образования. 
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8.4. Территориальная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совмест-

но с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего Учре-

ждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления 

в месячный срок принимает меры, обеспечивающие  трудоустройство этого несовершен-

нолетнего и (или) продолжение освоения им образовательной программы основного об-

щего образования по иной форме обучения. 

8.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося 

или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечет за 

собой каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед Учре-

ждением,  осуществляющим образовательную деятельность. 

8.6. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора 

Учреждения об отчислении учащегося из образовательной организации. 

   Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей обра-

зовательную деятельность. 

8.7. При досрочном прекращении образовательных отношений организацией,  осуществ-

ляющей образовательную деятельность, в трехдневный срок после издания распоряди-

тельного акта об отчислении учащегося, отчисленному лицу выдается справка об обуче-

нии в соответствии с ч.12 ст. 60 Федерального закона «Об образовании в Российской Фе-

дерации». 

8.8. Организация, осуществляющая образовательную деятельность, ее Учредитель в слу-

чае досрочного прекращения образовательных отношений по основаниям, не зависящим 

от воли организации, осуществляющей образовательную деятельность, обязана обеспе-

чить перевод учащихся в другие организации,  осуществляющие образовательную дея-

тельность. 

   В случае прекращения деятельности организации, а также в случае аннулирования у нее 

лицензии на право осуществления образовательной деятельности, лишения ее государст-

венной аккредитации, истечения срока действия свидетельства о государственной аккре-

дитации, Учредитель образовательной организации обеспечивает перевод учащихся с со-

гласия учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающе-

гося в другие образовательные организации, реализующие соответствующие образова-

тельные программы. 

   Порядок и условия осуществления перевода устанавливаются Федеральным органом ис-

полнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной полити-

ки и нормативно-правовому регулированию в сфере образования. 
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